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ACTA o

FECHA: Bogota 03 Febrero 2026

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado San Pablo

HORA: 16:00

TEMA: Socializacion Momento de ingreso y salida de los nifios y las nifias del jardin infantil.

ASISTENTES: Padres, madres y/o cuidadores

ORDEN DEL DIA:
Bienvenida.

e Socializacion del tema
e Espacio de aclaracion de dudas.
e Cierre del acta.

OBJETIVO:

Brindar informacién clara, oportuna y pertinente a los padres, madres y cuidadores sobre los
lineamientos establecidos por el Jardin Infantil San Pablo Manitos Unidas para el momento de ingreso
y salida de los nifios y las nifias, con el fin de garantizar su seguridad, bienestar y adecuada atencion.
DESARROLLO:

Siendo las 16:00, la auxiliar pedagogica en atencion a la primera infancia, Lilibeth Sobrino
Charry, da la bienvenida a los padres de familia y cuidadores, agradeciendo su asistencia y
resaltando la importancia de cumplir con los protocolos institucionales para el ingreso y salida
de los nifios y nifias.
Posteriormente, se realiza la socializacion del protocolo, explicando que estos lineamientos
permiten fortalecer la seguridad, prevenir riesgos y asegurar una entrega responsable de los
nifios y nifias, tanto al momento de su llegada como al momento de su salida del jardin
infantil.
Se enfatiza que el cumplimiento de estas normas es una responsabilidad compartida entre
la institucion educativa y las familias, en el marco del principio de corresponsabilidad.
PROCEDIMIENTO
Durante la socializacion se establecen los siguientes acuerdos:
e Seleccionar previamente a la persona responsable (madre, padre o cuidador) que
entregara y recogera al nifio o la nifia.
e No entregar a los nifios y nifias dormidos, con el fin de facilitar una transicién afectiva
adecuada.
e En caso de presentarse alguna novedad durante el ingreso o salida, se debe informar
de inmediato a la profesional que se encuentra en la puerta, para que la situacion sea
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registrada y comunicada a la docente titular. -

El mecanismo para la entrega de los nifios y niflas se realizara mediante: carné

institucional, autorizacion escrita, copia de cédula u otros soportes establecidos por la

institucion.

Solo las personas autorizadas por los padres o cuidadores podran retirar al nifio o la

nifa.

Bajo ninguna circunstancia se permitird que una persona menor de edad retire a un

nifio o nifia del jardin infantil, salvo que se trate de sus padres.

En caso de que algun nifio o nifia permanezca mas tiempo del horario establecido, se

asignara a una profesional del talento humano para su acompafamiento.

Si se presentan retrasos reiterados sin justificacion, el jardin infantil activara las rutas

de atencion correspondientes segun los lineamientos de la Secretaria de Integracion

Social.

Se da por finalizada la socializacion, dejando constancia del compromiso por parte de los
padres, madres y cuidadores de cumplir con los acuerdos establecidos para garantizar la

seguridad y el bienestar de los nifios y nifias.

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

e Los padres y cuidadores se comprometen a
respetar los horarios de ingreso y salida.

e Entregar y recoger a los nifios Unicamente
con personas autorizadas.

¢ Informar oportunamente cualquier novedad
relacionada con la entrega o retiro del nifio o
nifia.

¢ Fortalecer la comunicacién con el equipo
pedagdgico.

e Cumplir los protocolos establecidos por la
institucion.

Padres madres y/o
cuidadores

Equipo
humano

Durante el servicio

Permanente
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ANEXOS
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Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.qov.co
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